ПРОЕКТ
ДОГОВОР №

НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ПО ФОРМИРОВАНИЮ КАРТОТЕКИ

И ИНФОРМАЦИОННОМУ ВЗАИМОДЕЙСТВИЮ 

г. Иваново                                                                                     «     » _______________  2019 г.

Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в городе Иванове» (далее - МКУ МФЦ в городе Иванове), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице  директора Березкина Максима Анатольевича, действующего на основании Устава, с одной стороны  и Товарищество собственников жилья  «_____________», ИНН №____________ (далее - ТСЖ «_________»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице председателя  _____________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. В соответствии с условиями настоящего Договора – Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по принятию домовых книг (поквартирных карточек) и  формированию регистрационно-учетной картотеки в электронном виде и на бумажных носителях.
1.2. Исполнитель принимает на себя обязательства по приему граждан, проживающих в многоквартирном жилом доме по следующему адресу: г. Иваново, ____________________________________________.
1.3. Целями настоящего договора являются:
         - обеспечение хранения домовых книг и поквартирных карточек;
      - формирование регистрационно-учетной картотеки в электронном виде и на бумажных носителях; 
      - организация обслуживания граждан по вопросам регистрационного учёта;

      - предоставление по заявкам Заказчика информации о гражданах, состоящих на регистрационном учете в жилых помещениях по адресу, указанному в п.1.2. настоящего договора.

1.4. При исполнении настоящего договора Стороны обязуются соблюдать порядок обработки персональных данных установленный действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом от 27.07.2006   №152-ФЗ «О персональных данных».
2.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Исполнитель:

2.1.1. Формирует регистрационно-учетную картотеку на жителей домов, принятых к обслуживанию.

2.1.2.  Организует прием, оформление и передачу в территориальные подразделения управления по вопросам миграции УМВД России по Ивановской области документов на регистрацию и снятие граждан с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в соответствии с Федеральным законом от 25.06.1993  №5242-1 «О праве граждан на свободу передвижения, выбора места пребывания и жительства  в пределах Российской Федерации»; «Правилами регистрации и снятия граждан с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации» (утв. Постановлением Правительства РФ от 17.07.1995г. №713); Административным регламентом Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации  по месту пребывания  и по месту жительства в пределах   Российской Федерации» (утв. Приказом МВД РФ от 31.12.2017  №984); 

2.1.3. Организует прием, оформление и передачу в территориальные подразделения управления по вопросам миграции УМВД России по Ивановской области  документов на получение и замену паспортов гражданам Российской Федерации в соответствии с Указом Президента РФ от 13.03.1997 N 232 «Об основном документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 08.07.1997 N 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации» и Административным регламентом Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации» (утв. Приказом МВД РФ от 13.11.2017  №851). 

2.1.4. В случаях, предусмотренных Приложениями к настоящему Договору, предоставляет Заказчику информацию о гражданах, состоящих на регистрационном учете по адресам, указанным в пункте 1.2. настоящего договора.
2.1.5. Обеспечивает формирование и ведение архива регистрационно-учетных документов.

2.1.6. Осуществляет взаимодействие с Заказчиком по вопросам, относящимся к предмету настоящего Договора.
2.1.7. Исполнитель, осуществляющий обработку персональных данных по поручению Заказчика, не обязан получать согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.

2.2. Заказчик:
2.2.1.Передает Исполнителю по акту приема на обслуживание документы, необходимые для заключения настоящего Договора.
2.2.2.Обязуется оформлять запросы в письменном виде с обязательным указанием цели обработки и дальнейшим перечнем действий (операций) с персональными данными, которые будут осуществляться заказчиком, а также самостоятельно получить запрашиваемую информацию не  позднее 10 дней с момента подачи заявки. 

2.2.3.Обязуется не передавать (сообщать) информацию,  полученную  от  Исполнителя третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.   

2.2.4. Осуществляет взаимодействие с Исполнителем по вопросам, относящимся к предмету настоящего Договора.

          2.2.5.Осуществляет оплату оказанных услуг в сроки и в порядке, предусмотренные настоящим Договором.                                                                                                                           
3. ОПРЕДЕЛЕНИЕ СТОИМОСТИ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
3.1. Формирование картотеки при приеме жилого фонда на обслуживание производится Заказчиком бесплатно. Количество передаваемых на обслуживание квартир определяется Актом приема на обслуживание.

3.2. Порядок и стоимость предоставления информации о гражданах, состоящих на регистрационном учете в жилых помещениях по адресам, указанным в п.1.2. настоящего договора определяется соответствующими Приложениями к настоящему Договору.

3.3. По факту оказания услуг, Исполнитель выставляет Заказчику счет-фактуру и акт об оказании услуг.
3.4. Заказчик обязуется принять и оплатить услуги Исполнителя путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 5 (пяти) календарных дней с момента выставления счета-фактуры и акта об оказании услуг. В случае невозврата акта об оказании услуг, либо отсутствия мотивированных возражений по нему в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения, акт об оказании  услуг считается принятым в одностороннем порядке, без разногласий.
3.5. С учетом изменения затрат Исполнителя на оказание услуг, Исполнитель  оставляет за собой право в течение срока действия договора, но не чаще одного раза в год изменить в одностороннем порядке стоимость услуг, предупредив об этом Заказчика за 30 календарных дней.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
          4.1.  В случае  неисполнения  или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством  Российской Федерации.
4.2. При исполнении условий настоящего договора Стороны принимают на себя обязательства по обеспечению конфиденциальности персональных данных и безопасности персональных данных при их обработке в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». При этом Заказчик самостоятельно получает согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных и предоставляет в  МКУ МФЦ в городе Иванове при заключении договора.  
4.3. По взаимному соглашению сторон информация, касающаяся предмета настоящего Договора, признается конфиденциальной.
          4.4.  В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств по оплате предусмотренных пунктом 7  Приложения №1 и  Приложения №2 к настоящему Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных п. 3.3. настоящего Договора, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения Заказчиком обязательства предусмотренного настоящим Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного договором срока исполнения обязательства вплоть до дня погашения задолженности. 
        4.5. Неустойка устанавливается настоящим Договором в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты неустойки, ставки  рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.   

4.6. При наличии оснований, Исполнитель направляет Заказчику претензию об уплате неустойки за ненадлежащее исполнение обязательств по Договору.

4.7. Сумма неустойки, установленная в соответствии с пунктом 4.4. Договора, перечисляется в течение 15 дней с даты выставления соответствующей претензии на расчетный счет Исполнителя. Датой признания и оплаты неустойки считается день зачисления денежных средств на счет, указанный в претензии. Уплата неустойки не освобождает стороны от выполнения обязательств по Договору.

4.8. В случае просрочки исполнения Заказчиком  обязательств, предусмотренных настоящим договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим договором, Исполнитель оставляет за собой вправо в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора. 

4.7.  Меры  ответственности Сторон, не предусмотренные Договором, применяются в соответствии с нормами гражданского законодательства, действующего  на территории Российской Федерации.

   4.8. Стороны освобождаются от ответственности в случае действия обстоятельств непреодолимой силы
5. СРОК ДОГОВОРА. РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА.

5.1.  Договор вступает в силу с даты подписания и  действует по 31 декабря  2019 г.

5.2. Если ни одна из Сторон не позднее, чем за месяц до истечения срока действия договора не заявит о своем намерении расторгнуть настоящий договор, последний считается продленным на каждый следующий год.

5.3. Настоящий договор может быть расторгнут в одностороннем порядке путем направления письменного уведомления за 30 (тридцать) календарных дней.
5.4. В случае просрочки любого из платежей, предусмотренных разделом 3 настоящего Договора более чем на 30 календарных дней, Исполнитель вправе приостановить исполнение 
своих обязательств по Договору до момента полной оплаты Заказчиком задолженности и неустойки за оказанные услуги.
6. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
6.1. Во всем остальном, что не предусмотрено условиями настоящего договора, стороны будут руководствоваться законодательством РФ.

6.2. Все споры и разногласия, возникающие по вопросам надлежащего исполнения условий настоящего договора, Стороны  договариваются разрешать в досудебном порядке путем проведения переговоров.

6.3. В случае невозможности разрешения споров и разногласий в досудебном порядке, они могут быть переданы на рассмотрение в Арбитражный суд Ивановской области.

6.4. Стороны обязуются информировать друг друга об изменении адресов, реквизитов, смене руководителей, изменении организационно-правовой формы и иных, имеющих существенные значение для надлежащего исполнения настоящего договора событиях и фактах, путем направления письменного уведомления в срок не позднее 15 (пятнадцати) календарных дней с момента соответствующих изменений.

6.5. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, один из которых находится у Заказчика, второй – у Исполнителя.
7. ПОДПИСИ И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	ЗАКАЗЧИК:               



	муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в городе Иванове» 

(МКУ МФЦ в городе Иванове)

ИНН: 3702133494   КПП 370201001

Реквизиты банковского счета: 

УФК по Ивановской области (МКУ МФЦ в городе Иванове) л/счет 04333021960

Расчетный счет 401 018 107 000 000 100 01 

Отделение Иваново г. Иваново БИК 042 406 001

Платные услуги: КБК 30311301994040030130  ОКТМО 24701000

Адрес:153012, Ивановская область, г. Иваново,
 ул. Советская, 25

Телефон: 41-60-85- секретарь, 30-89-13

-бухгалтерия,  41-23-18- юр. отдел 

Электронный адрес: curg@list.ru
Директор 

МКУ МФЦ в городе Иванове
___________________  М.А.Березкин

	
	


                                                              АКТ

приема на обслуживание

г. Иваново 







            ___________ 2019 г.

Настоящий акт составлен в том, что Исполнитель принял, а Заказчик сдал в соответствии с Договором, домовую книгу или поквартирные карточки граждан, проживающих по адресу: г. Иваново, _______________________________.  Картотека   по дому не сформирована.

1. Заявление о заключении договора.

2. Копия листа записи ЕГРЮЛ.
3. Выписка из решения правления  о  передаче домовой  книги в МКУ МФЦ в городе Иванове.
4. Протокол очередного собрания членов правления от 02.07.2018 и назначения председателя.
5. Банковские реквизиты.
6. Копия Устава.
7. Согласие на обработку персональных данных.

На момент подписания данного акта ЗАКАЗЧИК претензий не имеет.
Настоящий Акт является основанием для проведения взаимных расчетов и платежей между Исполнителем и Заказчиком.

	ПРИНЯЛ:
	  СДАЛ:

	           Директор
МКУ МФЦ в городе Иванове
_________________ М.А.Березкин

	Председатель 
ТСЖ «______________»                                                                     

______________ 


ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к договору №_____ от ___  2019 г.

Порядок предоставления информации о гражданах, состоящих на регистрационном учете в многоквартирном доме (в виде списка)

Настоящий порядок определяет взаимоотношения Заказчика и Исполнителя по вопросам предоставления информации о гражданах, состоящих на регистрационном учете в многоквартирном жилом доме, находящемся в управлении Заказчика.

1. Заказчик может после заключения договора по запросу единоразово получить у Исполнителя информацию о гражданах, состоящих на регистрационном учете в жилом фонде, состоящем на обслуживании у Заказчика (в виде списка по всему жилому дому) бесплатно. Информация предоставляется по форме, установленной п.3.1. настоящего Порядка.

Сведения передаются на бумажном носителе в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты приема и регистрации письменного заявления Заказчика о предоставлении информации. Факты приема-передачи информации фиксируются Сторонами в журналах приема-передачи.
2. В последующем в случае возникновения у Заказчика необходимости в получении информации, указанной в п.1 настоящего Порядка, информация  предоставляется Заказчику на платной основе.

3. Информация по каждому дому предоставляется в следующем виде:

3.1. Сведения о зарегистрированных гражданах с указанием персональных данных:

- номер квартиры;

- номер лицевого счета;

- Ф.И.О. ответственного лица;

- информация о зарегистрированных гражданах:

-Ф.И.О.;

-дата рождения;

-вид регистрации (место жительства/ место пребывания);

-дата регистрации.

3.2. Сведения о количестве зарегистрированных граждан (без персональных данных):

- номер квартиры;

- номер лицевого счета (при наличии коммунальных квартир);

- количество зарегистрированных граждан.

4. Передаваемая информация является актуальной по состоянию на дату передачи. 

5.Предоставление информации о зарегистрированных гражданах осуществляется Исполнителем на платной основе.
5.1.Стоимость информации, предоставляемой в порядке указанном в п.3.1. настоящего Порядка, составляет 25 (двадцать пять) рублей за 1 (одну) квартиру (в коммунальных квартирах – за 1 лицевой счет).

5.2. Стоимость информации, предоставляемой в порядке указанном в п.3.2. настоящего Порядка, составляет 2 (два) рубля 50 копеек за 1 (одну) квартиру (в коммунальных квартирах – за 1 лицевой счет).

6. По факту оказания услуги, Исполнитель выставляет Заказчику счет-фактуру и акт об оказании услуг.

7. Заказчик обязан самостоятельно получить запрашиваемую информацию не  позднее 10 дней с момента подачи заявки и оплатить услуги Исполнителя в течение 5  дней с момента выставления счета-фактуры и акта об оказании услуг. 

8. Получить запрашиваемую  информацию имеет право Заказчик лично или лицо имеющее право действовать от имени заказчика с оформлением доверенности. 

	    Директор 
    МКУ МФЦ в городе Иванове
	Председатель 
ТСЖ «_________»

	__________________М.А. Березкин
	_____________________


ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к договору №       от _____________  2019 г.
Порядок предоставления информации о гражданах, состоящих на регистрационном учете в жилом помещении (в виде справок)
Настоящий порядок определяет взаимоотношения Заказчика и Исполнителя по вопросам предоставления информации о гражданах, состоящих на регистрационном учете в конкретных жилых помещениях многоквартирного жилого дома, находящегося в управлении Заказчика.

1. Исполнитель по запросу Заказчика предоставляет информацию о гражданах, зарегистрированных в жилых помещениях многоквартирного жилого дома, указанных в заявке Заказчика в виде справок о зарегистрированных гражданах. 
2. Информация предоставляется в отношении граждан, зарегистрированных по месту пребывания и месту жительства в жилом помещении, указанном в запросе. 

3. Исполнитель предоставляет следующие виды справок:
- из действующей картотеки (о лицах, зарегистрированных на момент подачи запроса). В справке указывается: Ф.И.О. полностью, дата рождения, вид регистрации, дата постановки на регистрационный учет;

- из архивной картотеки (о лицах, снявшихся с регистрационного учета за указанный в запросе период). В архивной справке указывается: Ф.И.О. полностью, дата рождения, вид регистрации, дата постановки на регистрационный учет, дата снятия с регистрационного учета.

4. Срок подготовки ответа – не более недели с момента подачи запроса. 
5. Стоимость предоставляемых услуг составляет: 

- 65 рублей – справка по 1 адресу о лицах, зарегистрированных на момент подачи запроса;

- 150 рублей – архивная справка по 1 адресу о лицах, снявшихся с регистрационного учета за указанный в запросе период.

6. По факту оказания услуги, Исполнитель выставляет Заказчику счет-фактуру и акт об оказании услуг.

7.Заказчик обязан самостоятельно получить запрашиваемую информацию не  позднее 10 дней с момента подачи заявки и оплатить услуги Исполнителя в течение 5  дней с момента выставления счета-фактуры и акта об оказании услуг. 

8. Получить запрашиваемую  информацию имеет право Заказчик лично или лицо имеющее право действовать от имени заказчика с оформлением доверенности. 

	    Директор
    МКУ МФЦ в городе Иванове
	Председатель 
ТСЖ «_____»

	   ________________М.А.Березкин
	__________________


ПРИЛОЖЕНИЕ №3
к договору  №______от  _______ 2019 г.

Стандарт предоставления информации о движении граждан 

(постановка на регистрационный учет, снятие с регистрационного учета)

1. Исполнитель по запросу Заказчика предоставляет информацию о движении граждан, 
зарегистрированных в жилых помещениях многоквартирного жилого дома, снятых с 
регистрационного учета за период времени.
2. Способ представления, формат предоставления и носители информации:
    Предоставление информации осуществляется путем передачи Заказчику на бумажном носителе под роспись в книге учета. Транспортировку информации обеспечивает Заказчик.

3. Объем информации, передаваемой  Заказчику:
    Информация  формируется  в объеме стандартного периода  - календарный месяц.

    Информация по прибытию и убытию по указанным адресам формируется в разные отчеты.

4. Периодичность  и оплата передаваемой информации:
    Информация передается Заказчику по запросу один раз в месяц не позднее 5 рабочего дня месяца, следующего за месяцем передаваемой информации. Информация предоставляется бесплатно. 
5. Описание передаваемых данных:
    Передаче подлежат следующие данные:

Период, за который сформирована информация (далее – период выборки):

Начальная дата периода выборки;

Конечная дата периода выборки.

Обслуживающая организация – МКУ МФЦ в городе Иванове.

Адрес места жительства (пребывания):

      5.1. Наименование;

      5.2. Номер дома;

      5.3. Корпус;

      5.4. Строение;

      5.5. Номер квартиры;

      5.6. Номер лицевого счета;

6. Количественные характеристики (на конечную дату периода выборки):

     6.1. Количество прибывших/убывших

7. Информация о личности прибывшего/ убывшего:

     7.1. Фамилия;

     7.2. Имя;

     7.3. Отчество;

     7.4. Дата рождения;

     7.5. Дата прибытия (регистрации)/снятия  с регистрации;

     7.6. Вид регистрации (по месту жительства или по месту пребывания);

     7.7. Дата смерти (в случае смерти убывшего).

    8. Действие Стандарта:  

       Стандарт в настоящей редакции вступает в силу с момента его подписания представителями Сторон   договора.

      Изменения в настоящий Стандарт вносятся по согласованию Сторон и оформляются дополнительными Соглашениями.

       Настоящий Стандарт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон. 
	    Директор

    МКУ МФЦ в городе Иванове
	               Председатель
               ТСЖ «__________»
	

	 _____________________М.А. Березкин
	                _______________________
	


